CRONOGRAMA DE TRABALHO - DDC/BC - 2022

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES (DDC) boc Cronograma de Trabalho - DDC/BC - 2022
GESTAO JACQUELINE DE CASTRO RIMA DATA 29/04/2022 VERSAO 1.0
FORGA DE TRABALHO
CODIGO  COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNGAO CARGA  HORARIOS MODALIDADE
g n Assistente Servidora esté desenvolvendo atividades na unidade de 2
AC Adriana de Brito Cardoso 2413732 administrativo  Contabilidade/Direg&o/BC 30h 16h - 22h (segunda a sexta) Presencial
AS Avena de brito Cardoso 1956269 g:";(llil‘:;g: Auxiliar no desenvolvimento das atividades da DDC e DPT 40h 07h-11h/12h-16h (segunda a sexta) Remoto
Clebson Leandro Beserra Bibliotecario- 2 a q
CA dos Anjos 1028701 D e i Gestor do Servigo de Selegao 30h 16h - 22h (segunda a sexta) Presencial
EN E‘l‘;z’sd" Jorge Teoddsio 6. 2112704 Q:’g‘l'l':;:: Auxiliar no desenvolvimento das atividades da DDC e DPT 40h  07h-11h/12h-16h (segunda a sexta) Remoto
M Flavio Henrique Ribeiro Maia 2352219 D:gﬂxt;::ﬁg a Desenvolvimento de atividades do servigo de selegdo e intercambio 30h 13h - 19h (segunda a sexta) Presencial
Ms  MaradelourdesTeieiada  qgq750,  Bibliotecdtio  Gestora do Servigo de Intercambio 30h  13h-19h (segunda a sexta) Remoto
& Bibliotecario- a ae 3 4 P a
VF Valdete de Souza Falcao 331846 D e et Desenvolvimento de atividades do servigo de intercambio 30h 07h - 13h (segunda a sexta) Presencial
OBJETIVO ESTRATEGICO
PI1.GAd.01: Desenvolver e executar rotinas participativas de liagao e controle.
META1  Acompanhar o desenvolvimento dos 2 grupos de trabalhos criados para discussao de temas relacionado a politicas da DDC
PLGAc.01: ) émi
META1  Atender e/ou encaminhar 100% das demandas dos usudrios (internos e externos) da UPFB
PInf.IF.02. Assegurar as aquisigdes e os servigos gerais e de 4 arios ao funci da instituica
Processar tecnicamente, 100 % do material informacional (livros) adquirido para Biblioteca Central anos 2021 e 2022
META1  para as Bibliotecas Setoriais (BS) / Unidades de Informag&o (Ul) do Sistema de Bibliotecas da UFPB
Distribuir para as Bibliotecas Setoriais (BS) / Unidades de Informagéo (Ul) do Sistema de bibliotecas da UFPB no minimo
META2  100% do material informacional (livros) adquirido no ano de 2022.
Selecionar titulos, para aquisigédo de no minimo 80% do saldo disponivel dos empenhos 2020 de material
META 3 informacional, através da modalidade compra, para compor os acervos do Sistema de Bibliotecas da UFPB.
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS FEV MAI JUN JUL AGO Nov DEZ
Atender a comunidade interna da UFPB (Discentes, Docentes e Técnicos
inistratit e externa i ety
Documentos, diariamente,
Elaborar guia de doagéo, carta de solicitagao e agradecimento -mail MS VF >> 3> >> >> >> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >> >>
Outro sistema
Formularios e registros
Sr;t';leagar o material informacional adquiridos por compra para as da SIPpAa(;aSFIGAA Phimento CAFMJR 55 |55 | > |55 o> 55 |53 |55 |35 |55 |53 | >> > |53 >
Outro sistema
Entregar o material i i iri por doagao/p: para as SIGAA - Biblioteca, SIGAA,
i da UFPB. SIPAC e Outro sistema MS VF >> 5> 3> >> >> 3> 5> 3> 5> 3> >> >> >> >> >>
Outro sistema, Portal de
Receber doagdo de material informacional tanto da comunidade interna quanto Periédicos
externa UFPB (administrag&o), MS VF >> 5> >> >> >> 3> 5> >> >> >> >> >> >> 3> >>
Biblioteca e SIGAA
Receber e conferir os materiais informacionais adquiridos por compra que s&%  SIPAC, SIGAA - Biblioteca,
istribuidos pelos na Bibli Central, SIGAR 6 Outro Sistoma ASCAENFMJR  >> >> >> >> >> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAI JUN JUL AGO Nov DEZ
Atualizar e manter as publicagoes da Editora Universitaria e de
outras fontes ofici
- . s P S Outro sistema, SIGAA,
N‘I-Iabr;it:; c;;ta(o com a editora universitaria da UFPB e outros 6rgéos oficiais de SIGAA - MS VF ool len e ool enllenlles es kolles leslles s/ eolles e
publicagao. e SIPAC
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAI JUN JUL AGO Nov DEZ
Auxiliar a Diregédo da Central em sua gestao
a Diregéo da Bibli Central, Ges, planos e
visando aperfeigoar, agilizar e otimizar os servigos que Ihe sdo inerentes. CAFMJRMS B B B e b B2 B2 B2 [ | B B B2 b0 | B2
SIPAC, SIGRH, SIGAA -
Cursos
" P . N Técnicos, SIGAA -
Deserlvolver pro[elos_ que promovam e otimizem as atividades dos servigos de Biblioteca, SIGAA, CAFM JRMS >> 3> >> >> >> 3> 3> 3> 3> >> >> >> 5> >> >>
Selegdo e Intercambio e
Portal de Periédicos UFPB
(administragdo) e Outro
sistema
gl:bgrg e propo;g:;aaapmvacao, normas pertinentes a Divisdo para o Sistema CAFM JRMS o [>>>>|>> > s s s s s s s | s s




Outro sistema, SIGRH,

SIGAA - Cursos
Encaminhar a Diregao da Biblioteca Central dados estatisticos e relatérios anuais Técnicos, SIGAA -
das atividades inerentes a Divisdo,. Biblioteca, SIGAA, CAFM JRMS >> 3> 3> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
Portal de Periddicos UFPB
(administragéo) e SIPAC
Pamcipar_dereuniée§ecomissé_es_detrabalhos relacionadas as atividades AS CAEN FM JRMS e e e e o o oy e e S N s N s
desenvolvidas pelo Sistema de Bibliotecas da UFPB VF
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL AGO SET ouT Nov DEZ
Colaborar com as demais Divises no sentido de promover maior
80 entre as das coma de

agilizar o processo de recuperagao da informagao.
Outro sistema, Portal de

Periédicos
Criar e participar de programas e projetos com as demais divises da Biblioteca UFPB (sdmlmstragao) AS CA EN FM JRMS
Central, como forma de promover e otimizar as atividades do Sistema de SIGAA, SIGA, 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> >> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
Bibliotecas da UFPB. Biblioteca, SIGAA - Cursas
Técnicos,
SIGRH e SIPAC
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT Nov DEZ
C a Divisdo de das Colegdes (DDC)
Outro sistema, Portal de
Periédicos
UFPB (administrag&o),
Estimular capacitag&o dos servidores da Divis&o e colaboradores (terceirizados e SIGAA, SIGAA -
estagidrios ) para execugdo de suas atividades. Biblioteca, SIGAA - Cursos CARMS iad lad adl el el Al il il il i e e e e e e b i e e e e
Técnicos e
SIGRH
Planejar, dirigir, organizar, coordenar e controlar as atividades desenvolvidas no Ms 55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 | 55 |55 |55 | 55 |55 | 5> |55 |55 | 55 |55 |5 | 5>
Servigo de Intercambio
Planejar, dirigir, organizar, coordenar e controlar as atividades desenvolvidas no cA | e | e e e e e O o e S | PN | P | e

Servigo de Selegdo

PLANEJAR E ORGANIZAR, JUNTAMENTE COM DIREGAO E CONTABILIDADE, A
EXECUGAO DAS SOLICITAGOES DE AQUISIGAO DE MATERIAIS CAJR 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> 3> 3> >> >>
INFORMACIONAIS DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFPB

PLANEJAR E ORGANIZAR, JUNTAMENTE COM O SERVIGO DE INTERCAMBIO AS
AQUISIGOES DE MATERIAIS INFORMACIONAIS POR DOAGAO OU PERMUTA DO MS JR 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> 3> 3> 3> >> >> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >>
SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFPB.

PLANEJAR E ORGANIZAR, JUNTAMENTE COM O SERVIGO DE SELEGAO A
EXECUGAO PARA RECOMENDAGAO DA AQUISIGAO DE MATERIAL JR 3> 5> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> >> 3> 3> >> >> >> >> >> >>
INFORMACIONAL DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFPB

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET
Distribuir o material informacional adquirido por compra
Distribuir para as Bibliotecas da UFPB o material informacional adquirido por
compra

SIPAC CAFMJR 3> 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >>

Outro sistema, SIGAA,
AA - CAFMJR 5> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> 3> 3> >> 3> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >>>>
Biblioteca e SIPAC

Elaborar guias de distril a fim de i 0s materiais i
para suas respectivas Bibliotecas.

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT Nov DEZ
Executar atividades administrativas da Divisdo
Cadastrar documentos, processos e oficios no Sipac conforme demanda da

gestdo da Divisdo e/ou dos Servigos de Selegao e Intercambio SIPAC ASCAENFMJRMS >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
Elaborar oficios, formulérios, planilhas e documentos em geral ASCAEN FMJR MS 3> 3> >> 3> >> 3> >> 3> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >>
Elaborarrelg‘ér!osesla}i§ti5:udeatividadespertinentesaosServit;os(Selecéo AS CAENFM JRMS 25 |55 |53 |5 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |53 | 55 | 55 |55 |55 |55 |55 |55 | 55 |55 |55 |55 | >>
e/ou Intercambio) da Divisdo.
Gerenciar documentagdo administrativa da Divisdo (arquivos fisicos e digitais) CLFMJRMSVF 3> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
Organizar dados estatisticos nos diversos registros de atividades. ASCAENV;MJRMS 5> 3> 3> 3> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV.  MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET
Gerenciar o material informacional adquirido por Doagao

SIGAA, SIGAA - Biblioteca
Disponibilizar via web lista de i dos materiais i ionai: e Outro AS EN MS VF 5> 3> 3> >> 3> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
sistema

Elaborar guia de doagéo, carta de solicitagao e agradecimento. AS EN MS VF 3> 3> 3> 3> >> 3> >> >> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
Elaborar listas de i para di doei ambio com diversos érgdos AS EN MS VF 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> >> 3> 3> >> >> >> 3> >> 3> >> >> >> >> >> >> >>
Organizar e manter os cadastros de 6rgdos que mantém intercdmbio com
Sisterna de Bibliotecas/UFPB. AS EN MS VF 5> 3> 3> 5> >> 3> >> >> >> 3> 3> >> >> 3> >> >> 3> >> 3> >> >> >> >> >>
Preparar correspondéncia relativa ao material documental a ser solicitado AS EN MS VF 25 |35 |33 |53 |55 |55 |55 |55 |55 |53 |53 |53 | 55 | 55 |35 |35 |55 |55 |55 | 55 |55 |55 |55 | >>
recebido e/ou enviado por doagéo ou permuta.
Relacionar as duplicatas dos materiais informacionais. Outro sistema AS EN MS VF 5> 3> >> 3> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT Nov 24
Receber e conferir o material informacional que foi adquirido por
compra.

a - - Outro sistema, SIPAC,

aotiescaxasiausioman col para Ces SIGAA - AS CAEN FM 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> >> 3> >> 3> >> 3> >> 3> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >>

materiais informacionais que compoem a nota fiscal. Biblioteca e SIGAA



Outro sistema, SIGAA,

Atestar a nota fiscal e cadastrar processo no SIPAC solicitando o pagamento. SIGAA - ASCAFMENJR | >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
i e SIPAC
- oy (P SIPAC, Outro sistema,
Entrar em contato com o caso haja g na " g
entrega do material informacional, a fim de solucionar o problema. SIGAA e SIGAA CAFMJR 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >>
- Biblioteca
o . . . = = Outro sistema, SIPAC,
- o - no 3 2
\dentificar na nota fiscal s seguintes informagdes: n® o pregdo; n° do SIGAA - ASCAENFM 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> >> 3> >> >>>>

empenho; nome do fornecedor; nome do centro e nome do curso. -
P Biblioteca e SIGAA

SIGAA, Outro sistema,
SIPAC e SIGAA CAFMJR 3> 5> 3> 3> 3> 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >>
- Biblioteca

Organizar os materiais i ionai anota fiscal
anexando as informagdes para serem inseridas nos registros de cada livro.

Receber o material informacional que sera entregue pela distribuidora conferindo . Outro sistema, SIPAC,

na nota fiscal a de volumes nela, se estiver tudo CAFMJR 5> >35> >3 >> 3> 3> >> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> | >>
correto assinar confirmando o recebimento desses materiais informacionais. Biblioteca e SIGAA
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN AGO SET ouT NOV DEZ

Receber e distribuir dissertagoes e teses para o depésito na
Biblioteca Digital de Teses e Dissertagoes (BDTD), conforme
orientagdo normativa para entrega.

Elaborar guia de distribuigao. Qutro sistema AS EN MS VF 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> >> >>
Emitir d0 de i de trabalho, modelo di: ivel no
4 - F P 5> 3> 3> 5> 3> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> 3> >> 3> >> >> >> >> >>
Sipac, e enviar por e-mail ao usudrio. Sp=e LOEIERYE

guia de distribui¢ao para Outro sistema AS EN MS VF 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> 3> >> >> >> >> >> >>

Encaminhar, por e-mail, para Biblioteca Digital de Teses e Disserta¢ées (BDTD)
/ColegGes Especiais/ DSU as teses e dissertagdes recebidas (Exceges ao Outro sistema AS EN MS VF 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> 3> 3> 3> 3> >> >> >>
Autodepésito OFICIO CIRCULAR N° 138/2020 - BC)

Receber dissertagoes e teses que se enquadrem nas excegdes ao Autodepésito | Outro sistema e SIGAA -

(OFiClOClRCULARNu138/2020'BC) Biblioteca AS EN MS VF 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >>
Receber por email, e conferr, o depésito das teses e dissertagdes que sdo SIGAA, Outro sistema,
i pelos i dos prog de p 40 da UFPB QUE SIGAA -
SE ENQUADREM NAS EXCEGOES AO AUTODEPGSITO (OFICIOCIRCULAR N° Biblioteca e SIGAA - Stricto | ASENMSVE 3313333 1333313333 |33 35|33 | 33| 33 |33 |33 |33 | 33| 3> | 3> |33 | 3> >> | 3> |3 | >>
138/2020 - BC) Sensu
Verificar de i em ancia com a SIGAA-B;?SHS;?QOU"O AS EN MS VF 5> 3> 3> 3> >> 3> 3> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS ~JAN FEV MAR ABR MAl  JUN AGO SET OUT NOV DEZ

Receber, selecionar e encaminhar para registro o material
bibliografico e nao bibliografico obtido por doagao ou permuta
para compor o acervo da Biblioteca Central e demais Biblioteca do
Sistema de Bibliotecas/UFPB.

. syt i . OutrosistemaeSIGAA— AS EN MS VF 3> 5> 3> 5> 3> 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >3 >> >> >>
Elaborar guia de dos materiais Bibliote
SIGAA - Biblioteca e Outro
Conferr, receber, 0 a o el ey AS EN MS VF 5> >> >3 >> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ

Registrar o material informacional.

Carimbar os materiais informacionais que faréo parte dos acervos das

SIPAC, SIGAA - Biblioteca,
Bibliotecas da UFPB. SIG)

ASEN >> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >>
Outro sistema
Outro sistema, SIGAA,
SIGAA - CAFMJR 3> 5> 3> 3> 3> 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >>
Biblioteca e SIPAC

Controlar e distribuir os nimeros de registros dos materiais informacionais das
Bibliotecas da UFPB

SIPAC, SIGAA - Biblioteca,
SIGAA e

Registrar o material informacional tanto na planilha impressa quanto na digital. ASCAENFM 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >>
Outro sistema
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN Ji AGO SET ouT NOV DEZ
material bibliografico e ndo bil afico através de lista
de duplicatas para compor acervo da Biblioteca Central e demais
Bibliotecas do Sistema de Bibliotecas/UFPB.
- I a Outro sistema e SIGAA -
Contactar IES e 6rgéos publicos e privados. Biblioteca FM MS VF 3> 3> >> 3> >> 3> >> 3> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >>
Verificar titulos dos materiais i ionais di iveis em listas de I Outro sistema e SIGAA -
de outras IES Biblioteca FM MS VE >> 3> 3> (3> >> 3> 3> >> >> 3> 3> >> 3> 3> >> >> 3> >> >> 3> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN AGO SET ouT NoOV DEZ

titulos para isiao de material o i
ccomposigao do acervo dos Sistema de Bibliotecas da UFPB.

Contactar fornecedores com relagao aos procedimentos inerentes a distribuigéo, A SIGAA, SIGAA - Biblioteca,
" e ftuicdo &

., das notas fiscais dos SIPAC e CAFM 5> >3 >3 >> 3> 3> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
materiais informacionais. Outro sistema
Outro sistema, Portal de
a 0 q q Periédicos
Epcar_nlnhargs_llstas orgamzada_s porcemros_e_cursos e Plamlhas pares UFPB (administrag&o), CAFM 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> >> >>
Diregdo da Biblioteca Central, a fim de que solicite cotagéo junto ao fornecedor. SIPAC, SIGAA -

Biblioteca e SIGAA

SIPAC, Outro sistema,

Portal de
Periédicos UFPB CAFM 5> 3> >> >> 3> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
Enviar as listas atualizadas para Diregao da Biblioteca Central com intuito de (administragao),
autorizar a pra/aq 30 do material il i SIGAA e SIGAA - Biblioteca
Outro sistema, SIPAC,
Organizar os materiais il ionai: a nota fiscal ASCAENFM 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> 3> 3> >> >>

anexando as informagdes para serem inseridas nos registros de cada livro. Biblioteca e SIGAA




Outro sistema, Portal de

Periédicos

Receber e conferir as listas dos materiais informacionais, a fim de verificar quais = UFPB (administragéo), AS CAENFM 3> 5> 3> >> 3> 3> 3> >> 3> 3> >> >> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
devem ser adquiridos com base nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos e a SIGAA, SIGAA -
necessidade dos usuarios do Sistema de Bibliotecas da UFPB. Biblioteca e SIPAC
Receber o material informacional que sera entregue pela distribuidora i SIPAC, SIGAA -
na nota fiscal a i de volumes nela, se estiver tudo SIGAA e 3> 3> 3> 3> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >>
correto assinar i o il desses materiais i ionai Outro sistema ASENFM

Portal de Periddicos UFPB
Requerer junto aos Bibliotecérios da UFPB as planilhas com as listas dos livros (administragdo), Outro
que deverdo ser iri o i ivel para cada sistema, CAFM 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> 3> 3> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
CENTRO. SIGAA, SIGAA - Biblioteca

e SIPAC

SIPAC, SIGAA - Biblioteca,
Verificar as listas dos materiais informacionais que foram cotados pelos

fornecedores no que se refere a itegridade das informagées, como por exemplo: | Portal de Periédicos UFPB AS CAEN FM 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
prego, edigéo atulizada, quatitativo de exemplares, etc. (administragéo) e Outro
sistema
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS SPONSAVEIS AN FEV.  MAR ABR MAI Jul SET ouT NOV DEZ
Promover a gestdo dos documentos especificos da area sob guardada Unidade. SIPAC AC 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> >> 3> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
A(en(_ilme‘ng ao plblico nas modalidade presencial ou remota, pelos N AC 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >>
canais oficiais. SIPAC e Outro sistema
C 40 na realizagao de ativi eventos e projetos a
desenvolvidos pela Unidade e demals Unidades da Biblioteca Outro sistema AC >> 3> 3> 5> 3> 3> >> >> >> 3> >> >> >> 3> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >>
Participagdo em reunides. Outro sistema AC 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> 3> 3> >> >> >>
posigao de ias para as ativi ep da Unidade. SIPAC e Outro sistema AC 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> >> >> >> 3> >> >> 3> >> >> >> >> >> >>
SIPE - Sistema de Ponto
Auxiliar na elaboragao de relatérios, levantamentos, diagnésticos e (Administragéo),
demais documentos necessarios a gestdo da Unidade. SIPAC, SIGAA e Outro AC e iadl iad iad kel iudl iadl indd hadl kel hudl el kel il i b e Al Al ke el el
sistema
Sugestéo de a izagdo e il do de
i Ges, normas, i0s e outros i Outro sistema AC 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
ao funcionamento da Unidade.
Promover a gestdo da documentagédo administrativa da Unidade SIPAC, Zimbra e Outro
(arquivo fisico, arquivo em meio eletrénico, na internet, midias sistema AC 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> 3> 3> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
sociais, correio eletronico).
Ges_ta_ooeeraclonaldemat_enanﬂsdeconsumoepaln_momaldaUmdade SIPAC e Outro sistema AC eoleoleseslkslenlks ksl leslesleslles ksl eolesl ks ekl ko lkol ksl les
(solicitagdo, guarda, organizagao, controle de material).
- " i . SIPAC, SIGRH, SIGAA e
Auxiliar as Unidades da Biblioteca Central nas atividades de Outro AC >> 5> 3> (3> >> 3> 3> >> 3> 3> 3> >> 3> 3> >> >> 3> >> >> 3> >> >> >> >>
planejamento. 5
sistema
Realizar consultas eletrénica através do SIASG. Outro sistema AC 3> 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT Nov DEZ
Classificar e catalogar livros adquiridos pela Biblioteca Central da UFPB
lea?aq das etiquetas eletrdnicas nos livros. Gravagéo e ativagéo das etiquetas X . ASEN s s s s s s s s s s s s
eletronicas. Atendimento presencial
Fixag@o das etiquetas de identificagdo/localizagéo na lombada dos livros. Atendimento presencial ASEN 5> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
Adicionar materiais nos registros catalograficos existentes no catalogo on-line ASEN
da UFPB. Sigaa 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT DEZ
Implementar a tecnologia RFID no acervo circulante
Fixar etiquetas eletronicas nos livros. Gravagao e ativagéo das etiquetas ASEN
eletronicas. Atendimento presencial >> 3> 3> >> 3> 3> >> >> >> >> >> >>

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ
Executar a manutengéo preventiva e corretiva do acervo bibli i

do material inclusive obras raras. Atendimento presencial ASEN >> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >>



