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FORGA DE TRABALHO

CODIGO  COLABORADOR MATRICULA CARG! CARGA  HORARIOS MODALIDADE
AR ‘Anna Regina da Silva Ribeiro 1655569 TAE - Bibliotecdria-Documentalista 30h 08h-14h (segunda a sexta) Presencial
LG Lucia Maria Lima Gongalves 334194 TAE - Bibliotecaria-Documentalista 30h 13h-19h (segunda a sexta) Presencial
MN Manoel Luiz das Neves 335057 TAE - Encadernador 30h 7h-13h (segunda a sexta) Presencial

Ruston Sammeville
RS Alexandre Marques da Silva 1761703 TAE - Bibliotecéria-Documentalista e Diretor de Divisao 30h 10h-16h (segunda a sexta) Presencial
ES Edvaldo Soares da Silva 334491 TAE - Auxiliar em administragdo 30h 12h-18h (segunda a sexta) Afastamento
Gracilene Barbosa
GF Figueiredo 3024414 TAE - Bibliotecdria-Documentalista 30h 7h-13h (segunda a sexta) Remoto
LA Luzinete Pereira Alves 332280 TAE - Encadernadora 30h 7h-13h (segunda a sexta) Remoto
Larissa Silva Oliveira de
LM Mesquita 56271634 TAE - Bibliotecéria-Documentalista 30h 16h-22h (segunda a sexta) Remoto
Maria lidenir Palito Gomes
MM Maia 331393 TAE - Bibliotecaria-Documentalista 30h 08h-14h (segunda a sexta) Afastamento
MS Maria Tavares de Souza 336607 TAE - Auxiliar em administragdo 30h 12h-18h (segunda a sexta) Afastamento
WA Walqueline da Silva Aratjo 2686024 TAE - Bibliotecaria-Documentalista 30h 13h-19h (segunda a sexta) Afastamento
AA Ana Carla Amaral Alves 3242062 ESTAGIARIA  "Estagidria" 20h 13h-17h (segunda a sexta) Presencial
bM Danielly Marinho 3242220 ESTAGIARIA  'Estagidria’ 20h 13h-17h (segunda a sexta) Presencial
LS Lidiane Francisca da Silva 3242483 ESTAGIARIA  "Estagidria" 20h 8h-12h (segunda a sexta) Presencial
Sara Caroline de Oliveira 3243110/
SL Lima 20180019338 ESTAGIARIA  "Estagiéria" 20h 8h-12h (segunda a sexta) Presencial
3242233/ )
JC Juliana Aquino Vera Cruz 20180023635  ESTAGIARIA  "Estagiéria" 20h 8h-12h (segunda a sexta) Presencial

OBJETIVO ESTRATEGICO

PI.GAd.01: Desenvolver e executar rotinas participativas de j liagdo e controle.
P1.GAc.01: Fortalecer o desempenho académico

META 1: Garantir o atendimento de 100% das demandas de usudrios internos.

PInf.IF.02. Assegurar as aquisigdes e os servigos gerais e de a arios ao i da instituiga
META 1: Higienizar 50% dos livros recebidos até novembro de 2022.

META 2: Restaurar 100% dos livros danifi idos até 30 de de 2022.

META 3: Classificar e catalogar 100% dos livros e i até 30 de de 2022

META 4: Classificar e catalogar 100% dos livros oriundos de doagdes recebidos até 30 de dezembro de 2019.
META 5: Inserir na tecnologia RFID 100% do acervo ja catalogado na Classe CDU 6 (seis) e todos os livros catalogados durante o ano de 2022, independente da Classe.

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN

ATENDER AS DOS A (DISCENTES,
DOCENTES E TECNIC TIVOS)
- Andlise de contetido e analise do assunto de teses, dissertagoes e livros da
Editora UFPB. Zimbra, Sigaa e OMP GF LM WA 5> 3> 3> 3> >> 3> >> 3> >> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
- Classificag@o Decimal Universal (CDU) de teses, dissertagdes e livros da
Editora UFPB. Zimbra, Sigaa e OMP GF LM WA >> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> 3> >> >> >> >>
- Elaborag&o e envio de Fichas Catalograficas para dissertagdes (mestrado),
teses (doutorado) e livros publicados pela Editora UFPB. Zimbra, Sigaa e OMP GF LM WA 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> >>
- Orientar di de trado e da UFPB na atribuiéo de
termos (palavras-chave) a serem utilizados em resumos e fichas Atendimento presencial e
catalograficas de teses e dissertagdes. remoto ARRSGFLMWA 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
- Reparar, ap6s diagnostico do(a) servidor(a) responsavel, livros com

d; , viabili: assim préstimo dos mesmos pelos LG MN ES LA MM
usuarios demandantes. Atendimento presencial MS 5> 3> 3> >> 3> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

RESPONSAVEIS

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS
Atuar como fiscal de contrato firmado entre a Biblioteca Central da UFPB e
a empresa EBSCO Discovery Service (EDS).

- Fiscalizar a prestag&o do servigo, visando garantir o perfeito funcionamento
da icif izagbes sempre que
necessarias. Zimbra, Sigaa e EDS RS >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS

Enviar a Segéo de Cil a0 o material para di ibilizar aos

usudrios.

- Apds a conclus@o do processamento técnico, enviar os materiais ja

catalogados para a Seg&o de circulagao, disponibilizando-os aos usuarios. Atendimento presencial ARRSAADMLS >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT Nov DEZ

Executar a manutencao preventiva e corretiva do acervo a

- Higienizaca i & doe &0 do LG MN ES LA MM

material documental, inclusive obras raras. Atendimento presencial MS 2> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL AGO SET ouT Nov DEZ

iar a de busca il EDS.

- Enviar atualizagGes de bases contratadas pela UFPB em formato MARC

para a ferramenta de busca integrada EDS Zimbra e Sigaa ARRSGFLMWA >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

- Exportar atualizagdes do catdlogo UFPB em formato MARC para a

ferramenta de busca integrada EDS via FTP. Sigaa e FileZilla ARRSGFLMWA  >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL AGO SET ouT Nov DEZ



e sup as tarefas pelos servi e
estagidrios(as).

- Tragar metas e a 4o dos trabalhos de higit &
2 doe do material inclusive
obras raras. Atendimento presencial RS 5> 3> 3> >> 3> 3> >> 3> >> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
- Tragar metas e a dos trabalhos de a
a de fichas afi i o0 da

tecnologia RFID no acervo e gerenciamento do Catélogo Sigaa e do catdlogo  Atendimento presencial,

integrado EDS. Sigaa e EDS RS 5> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT Nov DEZ

Classificar e catalogar livros adquiridos pela Biblioteca Central da UFPB

- Andlise de conteldo e andlise do assunto dos livros adquiridos. Atendimento presencial ARRSAADMLS >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

- Classificar baseados na Classificagdo Decimal Universal (CDU) os livros Atendimento presencial e

adquiridos. Sigaa ARRSAADMLS >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

- Incluir os livros no catalogo on-line da UFPB. Sigaa ARRSAADMLS >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

- Fixag&o das etiquetas eletronicas nos livros. Gravagéo e ativagao das

etiquetas eletronicas. Atendimento presencial ARRSAADMLS  >> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

- Fixagdo das etiquetas de identificagéo/localizag&o na lombada dos livros. Atendimento presencial ARRSAADMLS  >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL AGO SET ouT Nov DEZ

Implementar a tecnologia RFID no acervo circulante

- Fixar etiquetas eletronicas nos livros. Gravagdo e ativagdo das etiquetas

eletronicas. Atendimento presencial ARAADMLS >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT Nov DEZ

Inserir e atualizar no catalogo online os materiais informacionais do acervo

em formato impresso

- Receber, apds conferir a lista de remessa da divisdo de desenvolvimento

das colegdes, o material informacional j& tombado. apés o recebimento, a

segao de catalogagao e classificagao prepara o mesmo para inclusao na

base de dados, colocagdo de etiquetas (tombo e RFID), enviando o material Atendimento presencial e

pronto para o setor de empréstimo. Sigaa ARRSAADMLS >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN
Prestar suporte técnico as Bibliotecas Setoriais do Sistema de Bibliotecas
da UFPB
- Dar suporte técnico as Bibliotecas Setoriais em relagdo a catalogagao e
ificagdo de material i i Zimbra ARRSGFLMWA 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>




