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1. Introducéo

Na data de 11/01/2019, a Secretaria de Gestaoodo Ministério da
Economia publicou, em edicdo extra, a Instrucdo nidiva 01/2019 -
SEGES/ME. Esta nova IN ratifica a necessidade dandpamento das
Contratacdes e Renovacgdes de Contratos de 202@mdartodo o cronograma
estabelecido na IN 01/2018 para criagdo dos PAQangP Anuais de

Contratacdo) a Administracao Publica federal, guiéa e fundacional.

Por determinacdo da referida instrugcdo normatbeglas as novas
contratagcbes e renovagOes de contratos, bem codas tas compras do
exercicio 2020, deverdo estar no sistema SPGCgseguencontra aberto para

insercao das informacdes ja em 2019.

A imposicdo de um Plano Anual de ContratagOesaasxiliar a alta
administracdo dos o6rgdos e entidades nas decisd&svas as aquisicoes,
possibilitando ainda a articulacdo entre o planejagm das contratacfes e as
respectivas propostas orcamentarias. Ndo obstanbermeficios de gestéo, ele
vem atender de forma uniformizada o ato de planpjawvisto em lei. Assim, o
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de CaitestdPGC) nasceu da
necessidade de apoiar as organizacfes a execubapamejamento das suas
contratacOes, com foco em efetivar significativeangos para a governanca e a

gestdo das contratac6es publicas.

A intencdo é que, com o fortalecimento da fasepldeejamento das
contratacOes dos Orgaos e entidades, o Poder Esepasse a dispor de dados
gerenciais que permitirdo ampliar a realizagdo ampras compartilhadas e
identificar novas oportunidades de ganhos de eswadacontratacbes. Outra
vantagem é que, com a prévia divulgacao dos pldea®ntratacées dos orgaos

e entidades do Governo Federal, o mercado forneceddera se planejar
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adequadamente e se preparar com a necessariad@nigaepara participar dos
certames licitatorios.

Assim, o presente plano possui 0 condao de expatamas e estratégias
a serem tomadas pela Biblioteca Central da UFPR parviabilizacdo e

atendimento ao requisitado pelo novo Ministéricedanomia.

. Objetivos

v/ S&o0 objetivos da IN 01/2019:

v Racionalizagdo da maquina publica;

v Inovacao na gestdo dos érgéos publicos;

v/ Transparéncia e conformidade;

v Governanga nas contratagdes;

v Uso estratégico de compras compartilhadas;

v Atendimento legal ao ato de planejar contratacoes;

v/ Aderéncia entre as contratacdes planejadas enejalaento estratégico do
orgao;

v Articulagdo entre o planejamento e as proposigamentarias;

v Sinalizac&o para o mercado fornecedor;

v Viabilizar uma visédo gerencial sobre as compragowerno federal;

v Consolidagdo de um calendério de execucdo dasatagties.

Fluxograma da Execucéao:

A IN 01/2018 traz um grande desafio as entidaddsiqas, que é o ato
de se planejar com antecedéncia minima de um ates ale realizar as
licitagbes, prevendo ocorréncias e necessidadesrafutcom base nas
expectativas presentes e passadas. A demandafasipmalizagdo do servigo

publico no que tange governanca e planejamento foincipal catalisador desta
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imposicdo, assim, nossa expectativa é a de plemdiatento as diretrizes do
MPOG, confiando na competente forca de trabalho gqualificado quadro de
servidores da Biblioteca Central da UFPB.

De forma a otimizar a implantacéo do PGC, foi ideda a tabela abaixo
(Tabela 1) contendo as etapas do processo de Gipig contratacdo de
servicos, através de um fluxo definido de planejgme minutas instrumentais

gue estardo disponiveis na pagina da BC/UHRRB:(/www.biblioteca.ufpb.b}/

Registre-se, contudo, a preocupacdo quanto a idapacdas éareas
realizarem este planejamento no tempo habil pabekdcido considerando, a
necessidade, concomitante, de atendimento a exgémontida no
MEMORANDO CIRCULAR N° 26/2019 — PRA, publicado erty31/2019, que
traz a baila a implantacdo do Processo Eletroniabente digital na UFPB.

Em que pese a importancia de medidas estruturanites essa, € cedico
gue dificuldades envolvendo setores ainda nao amasies com o SIPAC
podem surgir ao longo da tentativa de implantacgmaronizacdo do fluxo
PGC/SIPAC, ocasionando atrasos no cadastramentodaeteandas por
requisicoes eletronicas, tanto para servicos caan® imateriais.

Além de ndo haver na BC/UFPB historico de planejgm com a
antecedéncia minima solicitada na IN 01/2019 — SEHGIE.

Nesta primeira experiéncia, as demandas serdo stcadias por
requisicoes eletrbnicas (REQUISITANTES 1), consulias pelo setor de
compras através da figura do REQUISITANTE 2, seoslgprocessos abertos
pela secretaria da Direcdo, devidamente identifisanos prazos definidos em
cronograma (TABELA 2), quando serdo encaminhadodareas competentes
para a realizagéo dos levantamentos e informagizssarias.

Tabela 1 Etapas do processo de aquisicdo de materiaigteatagao de
servigos

FASE ANTERIOR A LICITACAO

SETOR PROCEDIMENTOS RESPONSAVEL DESTINO

REQUISITANTE | - Identificagéo €

01 descricdo da demanda;
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(DDC/DSU/DPT/
ALMOXARIFADO/
SECRETARIA)

- Pesquisa de, n
minimo, 03 precos d
referéncia de mercado;
- Justificativa da
aquisicao;

- Documento
Formalizacao
Demanda (DOC 01)

de
ds

Chefe ou
e responsavel pela
Divisdo/Setor

(@)

554

SECAO DE
COMPRAS

SECAO DE
COMPRAS

- Recebimento dad
demandas;
-Agrupamento
demandas;

- Priorizacéo
demandas;

- Indicacdo de recursd
orcamentarios
(Contabilidades);

- Memorando com a
demandas organizad

(DOC 02)

da

da

U)

Requisitante 02

JJ

S

EQUIPE
TECNICA

EQUIPE
TECNICA

- Analise técnica do
pedidos e ajuste da
especificacoes;
- Envia os autos para
Requisitante 2;

Equipe técnica
0

SECAO DE
COMPRAS

SECAO DE
COMPRAS

- Cadastrar requisicao 1
SIPAC;
- Anexar a pesquisa ¢

(0]

eServidor com perfil

Preco e o Memo d

formalizacdo da demanda

na requisicdo do SIPAC
- Observar o manual
SIPAC;

habilitado para
cadastrar

requisicado no

o SIPAC/PAC

COMISSAO
PERMANEN
TE DE
LICITACAO

FASE INTERNA DO PROCESSO LICITATORIO

SETOR

PROCEDIMENTOS

RESPONSAVEL

DESTINO

COMISSAO
PERMANENTE
DE LICITACAO —
CPL

- Provoca a Diregéo d
BC por meio deg
documento para que
cumpra o Calendario d
Aquisicbes previsto n
PAC (DOC 01)

a

e

Presidente da CPL

DIRECAO
DA BC

DIRECAO

-Recebe a provocacgéao
CPL, analisa a demanda
- Emite Portarias

5 Direcao

EQUIPE DE
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designando Equipes de
Planejamento, Pregoeir
Apoio e Fiscalizagaq
(DOC 02);
- Abre processo
Licitatorio;
- Envia processo para
Equipe de Planejamento
(DOC 03 e 04)

O

A=)

PLANEJAME
NTO

EQUIPE DE
PLANEJAMENTO

- Elabora: Estudos
Preliminares, Mapa de
Risco e Termo de
Referéncia;

- Analisa a possibilidad
de adesao ou IRP;

- Envia autos para ja
Direcao (DOC 04)

(4%

Equipe de
planejamento

DIRECAO

DIRECAO

- Analisa os Estudos
Preliminares, Mapa de
Risco e Termo de
Referéncia;
- Em caso positivo,
aprova o TR e encaminha
0os autos para CPL
indicar elaboracdo dp
Edital (DOC 05)

Direcao

SETOR DE
LICITACAO -
CPL

SETOR DE
LICITAGAO -
CPL

- Recebe o0s autgsPresidente da CPIL

processuais da Direcao| e
executa todos os atos do
processo licitatorio
desde a elaboracdo do
edital até os atos proprios
do processo junto aags
Sistemas do Governo
Federal;
- Despacha o Processo
para a Direcdo remeter ps
autos a Procuradoria
Juridica/ENALIC (DOC
06)

DIRECAO

DIRECAO

- Recebe o0s autos da
CPL;
- Analisa;

Direcao

PROCURAD
ORIA
JURIDICA
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- Encaminha
PJ/UFPB/ENALIC

par

UFPB/ENALI
C

PROCURADORIA
JURIDICA
UFPB/ENALIC

- Recebe os
processuais e
parecer juridico

autq
emite

s Procuradores

DIRECAO

DIRECAO

- Recebe os autos;

- Encaminha o0s autg
para a CPL atender as

recomendacdes 0
Procuradoria

Direcao

SETOR DE
LICITAGAO
- CPL

SETOR DE
LICITACOES —
CPL

- Recebe o0s autos da
as

Direcao com
recomendacdes 0
Procuradoria;
- Publica aviso
da BC, jornais de grand
circulacao;

- Opera o Pregéo;

- Adjudica o pregao;
- Elabora
Processo de Licitagéo;
Responde achecklist do
Pregoeiro;

Encaminha os autos
Ordenadora de Despe
(DOC 07)

de
Licitagdo no DOU, site

relatorio do

a
Presidente da CPL
e Pregoeiro
responsavel
e

a
sa

. ORDENADO
RA DE
DESPESA

DIRECAO
(Ordenadora de
despesa)

- Recebe os autos co
Relatorios do Process
para analise;

- Homologa o Pregéo;

- Envia os autos para
Pregoeiro toma
conhecimento e finaliza
0 Pregao.

m Ordenadora de
o] despesa

o

=

SETOR DE
LICITACAO
~CPL

SETOR DE
LICITAGAO

- Recebe os autos;
- Assina a Ata nd
Sistema,
- Envia cépia dg
Relatério de Finalizaca
do Pregédo para o Set
Financeiro;

- Elabora document

Pregoeiro
Responsavel

(@)

[®)

para Setor Financeir

SETOR DE
LICITACOES
E
CONTRATOS
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empenhar o objeto;

SETOR DE - Publica o Resultado doSetor de Licitagbes SETOR DE
LICITACOES E Pregdo no DOU (quando e contratos CONTRATOS
CONTRATOS for apenas ARP);
- Requer Empenho do
Setor Financeiro;
- Publica contrato no
SICON
FASE EXTERNA A LICITACAO
SETOR - Recebe solicitagdo de Setor Financeiro SETOR DE
FINANCEIRO empenho; LICITAQOES
E
CONTRATOS
ALMOXARIFAD - Recebe o0s Dbens Setor de RESPONSAV
O ou provisoriamente; Patriménio ou EL PELA
PATRIMONIO - Chama os responsaveis Almoxarifado FISCALIZAC
pela demanda para AO
conferéncia;
- Tomba/relaciona o0p
bens.
FISCALIZACAO | - Fiscaliza a execucao |e Fiscal/Gestor do | SETOR DE
recebimento do objeto; Contrato LICITACOES
- Atesta as NF; E
CONTRATOS
SETOR - Recebe as NF atestadas;Setor Financeiro | RESPONSAV
FINANCEIRO - Apropria recurso e paga EL PELA
FISCALIZAC
Ao
FISCALIZACAO |- Registra as Fiscal/Gestordo | SETOR DE
irregularidades na Contrato LICITACOES
execugao; E
- Elabora relatorios sobte CONTRATOS
0 Mapeamento de Riscas

Tabela 2. Calendario para aquisicdo de material e contratalghcervicos para a

BIBLIOTECA CENTRAL/UFEPB referente ao ano de 2019.
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CICLOS DESCRICAO
AGUA MINERAL
IMPRESSA NACIONAL
JORNAL CORREIO DA PARAIBA
CICLO 1 — data |SUPRIMENTOS DE INFORMATICA - (CARTUCHO, TINTA

limite para envio do

TONNER, FITA)

processo via SIPAC

GENEROS ALIMENTICIOS

01/04/2019 AQUISICAO DE PASSAGENS

CONTRATACAO DE SERVICOS - SERVICOS DE EVENTOS
COM COFFEE BREAK
CONTRATACAO DE SERVICOS - Recarga cilindro de gas
Nitrogénio
MATERIAIS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENE
MATERIAIS DE COPA E COZINHA

CICLO 2 - data |MATERIAIS DE PROTECAO E SEGURANCA

limite para envio do

CONTRATACAO DE SERVICOS - Desinfestacéo de livros

processo via SIPAC
03/05/2019

CONTRATAQAO DE SERVICOS - MANUTENQAO PREDIAL
(Planejamento PU)

5

COI\JTRATACAO DE SERVICOS - PROJETO DE COMBATE 4
INCENDIO + REFORMA ELETRICA (Planejamento PU)

AQUISICAO DE CAMERAS DE SEGURANCA

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS PARA RESTAURACAO D
LIVROS

CICLO 3 - data

AQUISICAO DE MATERIAL INFORMACIONAL

limite para envio do
processo via SIPAC

CONTRATACAO DE SERVICOS - SERVICOS DE RECARG/
DE CARTUCHOS

03/06/2019  FEONTRATACAO DE SERVICOS (Manutencdo do sistema
Circuito Fechado de Televisdo - CFTV)
CONTRATACAO DE SERVICOS — EBSCO
CONTRATACAO DE SERVICOS - Manutencéo de Equipament
CICLO 4 -data |(AR CONDICIONADO)

0s

limite para envio do
processo via SIPAC
01/07/2019

CONTRATACAO DE SERVICOS
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

MANUTENCAO DE

(CONTRATACAO DE SERVICOS - Lavagem da fachada dd
prédio da BC)

FERRAMENTAS

CICLO 5- data limit

MOBILIARIO EM MADEIRA E SOB MEDIDA

para envio do

MOBILIARIO EM ACO

processo via SIPA

‘EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

01/08/2019

CARIMBOS E REFIL

MATERIAIS DE EXPEDIENTE
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MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS E TELEFONIA

MATERIAL DE MANUTENCAO PREDIAL (ELETRICO HE
HIDRAULICO)

CONTRATACAO DE SERVICOS - PROJETO

AR CONDICIONADO

DE
CLIMATIZACAO DAS SALAS DE ESTUDO + AQUISICAO DE

CONTRATACAO DE SERVICOS - PROJETO DE
ACESSIBILIDADE (RAMPA, ANTIDERRAPANTE, FAIXA DE
SINALIZACAO, LUMINARIA DE EMERGENCIA)

CICLO 6- data limite
para envio do
processo via SIPAC
02/09/2019

CONTRATACAO DE SERVICOS (Manutencdo de Equipament
do Sistema de Seguranca BIBLIOTHECA)

CONTRATACAO DE SERVICOS - Renovagido TARGET

CONTRATACAO DE SERVICOS - Bases Digitais (MINHA

BIBLIOTECA)

Tabela 3 Dos prazos dos ciclos de compras para aquisicdoaterial e contratacéo de
servigos para a BC/UFPB referente ao ano de 2019.

CICLO 1 -130 DIAS
FASES DA LICITACAO DATA DE INICIO PRAZO FINAL
Planejamento 01/04/2019 15/04/2019
Fase interna da licitacéo 16/04/2019 17/05/2019
Fase externa da licitacag 20/05/2019 09/08/2019
CICLO 2 — 140 DIAS
FASES DA LICITACAO DATA DE INICIO PRAZO FINAL
Planejamento 03/05/2019 17/05/2019
Fase interna da licitacéo 20/05/2019 21/05/2019
Fase externa da licitacag 25/05/2019 20/09/2019
CICLO 3 — 140 DIAS
FASES DA LICITACAO DATA DE INICIO PRAZO FINAL
Planejamento 03/06/2019 17/06/2019
Fase interna da licitagéo 18/06/2019 18/07/2019
Fase externa da licitacag 22/07/2019 21/10/2019

CICLO 4 - 100 DIAS

0s
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FASES DA LICITA(;AO DATA DE INICIO PRAZO FINAL
Planejamento 01/07/2019 15/07/2019
Fase interna da licitacéo 16/07/2019 16/08/2019
Fase externa da licitacag 19/08/2019 09/10/2019
CICLO 5 — 140 DIAS
FASES DA LICITA(;AO DATA DE INICIO PRAZO FINAL
Planejamento 01/08/2019 15/08/2019
Fase interna da licitacéo 19/08/2019 18/10/2019
Fase externa da licitacacg 21/10/2019 19/12/2018
CICLO 6 — 90 DIAS
FASES DA LICITA(;AO DATA DE INICIO PRAZO FINAL
Planejamento 02/09/2019 13/09/2019
Fase interna da licitacéo 16/09/2019 16/10/2019
Fase externa da licitacag 21/10/2019 01/12/2019

OBSERVACOES:

1. Os pedidos para o0 ano de 2020 devem ocorrer adé fitarco de 2019, a fim de
viabilizar a inclusdo completa das informac¢desistesia PGC pela BC/UFPB.

2. O prazo médio para Aquisiches, através de Pregéodeico, contabilizado,
desde a formalizacdo do processo na Comissédo #aeddo até a homologacéo
dos itens no ano de 2018 foi de 94 dias.

3. Nesta primeira experiéncia, esta sendo atribuidprano médio de 15 dias para
a etapa de planejamento de cada ciclo.

CONTRATOS PARA RENOVAR EM 2019:

N° RENOVAR OBSERVA
ITEM TITULO CONTRATO EM: VALOR CAO
Jornal Correio da Anual - 04
1 Paraiba 03/04/2019 1.891,2Bsinaturas
2 Ebsco Brasil Ltda 3/2018 16/07/2019 34.900,08nual
3 Minha Biblioteca 03/11/2019 190.000,@0anos
Target -Normas
4 téc. 9/2018 11/11/2019 2.193,&hual
Bibliotheca
5 Sistemas do Brasil 8/2018 13/12/2019 39.840:0Wal

Jodo Pessoa, 01 de Margo 2019.
A equipe



