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João Pessoa, 22/01/2019

DE: – Servidor da SCO
PARA: Maria de Fátima dos Santos Alves – Diretora da BC // Fernando Augusto Alves Vieira – Diretor em Exercício da BC
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO E JUSTIFICATIVA PARA CONCESSÃO DE DIÁRIAS E/OU PASSAGENS

Prezada Diretora/Prezado Diretor em Exercício,

Considerando a solicitação formulada pelo servidor xxxx, matrícula SIAPE xxxx, no sentido de requerer a aquisição de passagens/concessão das diárias, informamos que após ampla pesquisa de preços, foi realizada a implantação de X diárias, bem como a reserva das passagens conforme itinerário a seguir: 
	
	Data, horário e local (IDA)
	

	Data, horário e local (VOLTA)
	

	VALOR TOTAL
	



Diante disso, em caso de concordância com os termos acima, solicitamos a aprovação da reserva no SCDP, com a consequente elaboração de despacho de autorização e justificativa para aquisição e liquidação das passagens, o qual deverá ser encaminhado à Contabilidade para que sejam tomadas as providências cabíveis. 
	
Atenciosamente,

Servidor da SCO
Matrícula SIAPE nº 
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